DR. LUTFU APAYDIN

KiSISEL VERI ve OZEL KiSiSEL VERi SAKLAMA ve iMHA POLITIiKASI
1.GIRiS
1.1 Amag

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”),“Dr. Litfii Apaydin”  (“Kurum”) gerceklestirilmekte olan saklama
ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kurum;Kurum c¢alisanlari, ¢alisan adaylari, hastalar, tedarikgiler, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler ve diger lglinci
kisilere ait kisisel verilerin T.C. Anayasasl, uluslararasi sdzlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(“Kanun”) ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin
saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir. Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, Kurum tarafindan
bu dogrultuda hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

1.2 Kapsam

Kurum calisanlari, calisan adaylari, hastalar, tedarikgiler, hizmet saglayicilari, ziyaretciler ve diger liclinci kisilere ait
kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup Kurumun sahip oldugu ya da Kurumca yonetilen kisisel verilerin islendigi
tiim kayit ortamlari ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar
Alici Grubu : Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig gercek veya tiizel kisi kategorisi.
Aclik Riza : Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza.

Anonim Hale Getirme : Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan : “Dr. Lutfi Apaydin” Kurumu personeli.
Hasta : “Dr. Lutfu Apaydin” den saglik, tibbi tedavi hizmeti alan kisi.

Elektronik Ortam : Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi, degistirilebildigi ve
yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Ortam : Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazil, basili, gérsel vb. diger ortamlar.

Hizmet Saglayici : Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile belirli bir s6zlesme ¢ercevesinde hizmet saglayan gercek veya
tizel kisi.

ilgili Kisi : Kisisel verisi islenen gergek kisi.

ilgili Kullanici : Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim
hari¢ olmak Uzere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve talimat
dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.

imha : Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun : 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami : Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirli ortam.

Kisisel Veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirli bilgi.

Kisisel Veri isleme Envanteri : Veri sorumlularinin is siireglerine bagl olarak gergeklestirmekte olduklari kisisel
verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve
veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri amacglar icin gerekli olan azami



muhafaza edilme siiresini, yabanci tlkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel verileri ve veri glivenligine iliskin alinan
tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari envanter.

Kisisel Verilerin islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi,
degistirilmesi, yeniden dizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde gerceklestirilen her turli islem.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahk{miyeti ve glivenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik imha : Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi durumunda kisisel
verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme
veya anonim hale getirme islemi.

Politika : Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Veri isleyen : Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel verileri isleyen gergek veya
tuzel kisi.

Veri Kayit Sistemi : Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.

Veri Sorumlusu : Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasinda ve
yonetilmesinden sorumlu gercek veya tizel kisi.

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi : Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger islemlerde
kullanacaklari, internet tGzerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi.

VERBIS : Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Yoénetmelik : 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.

2.SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Kurumun tiim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari
tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim g¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi ve sirekli
denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak
erisilmesinin dnlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tim
ortamlarda veri glivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif
olarak destek verir. Kisisel verilerin saklama ve imha sireclerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gérev
tanimlarina ait dagihm Tablo 1’de verilmistir.



Tablo 1: Saklama ve imha siiregleri gérev dagilimi

UNVANI GOREVi

Calisanlarin politikaya uygun hareket etmesinden

Veri Yoneticisi
sorumludur.

Politika’nin hazirlanmasi, gelistirilmesi, yuratilmesi,
ilgili ortamlarda yayinlanmasi ve giincellenmesinden

Veri Yoneticisi o . .
ve Kurum karart ile iptal edilmesinde ve

saklanmasindan sorumludur.

Politika’nin uygulanmasinda ihtiya¢ duyulan teknik

Veri Glvenligi Sorumlusu . .
¢Oziimlerin sunulmasindan sorumludur.

Gorevlerine uygun olarak Politikanin
Diger Birimler ylratidlmesinden ve i¢c yonerge ile tanimlanan
gorevlerden sorumludur

3.KAYIT ORTAMLARI
Kisisel veriler, Kurum tarafindan asagida listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir sekilde saklanir.

Tablo 2: Kisisel veri saklama ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta,
veritabani, web, dosya paylasim, vb.)

e Yazilimlar (intermedia Hasta Takip, ofis
yazilimlari, portal, EBYS, VERBIS.)

e Bilgi glivenligi cihazlari (glivenlik duvari,
saldiri tespit ve engelleme, giinlik kayit
dosyasl, antivirls vb. )

e Kagit

e Manuel veri kayit sistemleri (anket

e Kisisel bilgisayarlar (Masadist, diziisti) formlari, ziyaretci giris defteri)

e Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)  Yazl, basili, gorsel ortamlar
e Optik diskler (CD, DVD vb.)

e Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart
vb.)

e Yazci, tarayicl, fotokopi makinesi



4.SAKLAMA VE iIMHAYA iLiSKiN ACIKLAMALAR

Kurum tarafindan; calisanlar, calisan adaylari, hastalar, tedarikgciler, ziyaretciler ve hizmet saglayici olarak iliskide
bulunulan Gglnci kisilerin, kurumlarin veya kuruluslarin ¢alisanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir
ve imha edilir. Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.

4.1 Saklamaya iligkin Agiklamalar

Kanunun 3 Ginci maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4 (inci maddesinde islenen kisisel verinin
islendikleri amacla baglantili, sinirli ve 6l¢lli olmasi ve ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag igin gerekli
sure kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis, 5 ve 6 nci maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlari sayiimistir.
Buna gore, Kurumumuz faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoérilen veya isleme amaglarimiza
uygun sire kadar saklanir.

4.1.1 Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Kurumda, faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoriilen sire kadar muhafaza edilir. Bu
kapsamda kisisel veriler;

e 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

e 5651 Sayili Kanun,

e 6098 sayili Turk Borglar Kanunu,

e 4721 Sayih Turk Ticaret Kanunu,

e 6563 Sayili Kanun

e Ozel Saglik Sigortalari ydnetmeligi ve ilgili mevzuat

e Hasta Haklari Yonetmeligi ve ilgili mevzuat

e Deontoloji Tlzuga,

e 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu, sigorta mevzuati
e 6331 sayiliis Saghig ve Giivenligi Kanunu,

e 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,

e 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e 4857 sayili is Kanunu,

e 5434 sayili Emekli Saghgi Kanunu,

e 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu

e isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglk ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yonetmelik,
e Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

e Bu kanunlar uyarinca yurirlikte olan diger ikincil diizenlemeler ¢ergevesinde dngoriilen saklama sireleri
kadar saklanmaktadir.



4.1.2 Saklamayi Gerektiren isleme Amaglari

Kurum, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda saklar.

Saglik hizmetinin ifasi

Faturalandirma islemleri

insan kaynaklari siireglerini yiriitmek.

Kurumsal iletisimi saglamak.

Kurum givenligini ve denetimini,

Veri glivenligini saglamak,

Kurum i¢ mekan fiziki glivenligi saglamak,

Personel egitimi,

imzalanan sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

VERBIS kapsaminda, calisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri ve veri isleyenlerin
tercih ve ihtiyaclarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna gore diizenlemek ve gerekmesi halinde
glincellemek.

Yasal dliizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yikimldltklerin yerine getirilmesini
saglamak.

Kurum ile is iliskisinde bulunan gercek / tiizel kisilerle irtibat saglamak.

Sosyal Medya hesaplarinda bilgilendirme amacli

Sms, elektronik ileti gonderebilmek, saglik hizmetleri dahilinde soru ve sikayetlere cevap verebilme
Mali musavirlik, hukuki misavirlik hizmeti alimi

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimlulGga.

4.2 imhayi Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,
islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin agik rizasini geri
almasi,

Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari cercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok edilmesine
iliskin yaptigl basvurunun Kurum tarafindan kabul edilmesi,

Kurumun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi talebi ile
kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda dngoriilen siire iginde
cevap vermemesi hallerinde; ilgili kisinin Kisisel Verileri Koruma Kurumu’na sikdyette bulunmasi ve bu talebin
Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan uygun bulunmasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami sirenin gecmis olmasi ve kisisel verileri daha uzun sire
saklamayi hakh kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarinda, Kurum tarafindan ilgili kisinin
talebi Uzerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.



5.TEKNiK VE iDARi TEDBIRLER

Kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erisilmesinin dnlenmesi ile kisisel

verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 12 nci maddesiyle Kanunun 6 nci maddesi dordiinci fikrasi
geregi Ozel nitelikli kisisel veriler igin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli dnlemler gergevesinde Kurum
tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

5.1 Teknik Tedbirler

Kurum tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida sayilmistir:

Bilgi glivenligi olay yonetimi ile gercek zamanl yapilan analizler sonucunda bilisim sistemlerinin sirekliligini
etkileyecek riskler ve tehditler stirekli olarak izlenmektedir.

Kurumun bilisim sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel glivenligi icin gerekli dnlemler alinmaktadir.

Cevresel tehditlere karsi bilisim sistemleri givenliginin saglanmasi icin, donanimsal (sistem odasina sadece
yetkili personelin girisini saglayan erisim kontrol sistemi, 7/24 galisan izleme sistemi, , yerel alan agini olusturan
kenar anahtarlarin fiziksel glivenliginin saglanmasi, yangin séndirme sistemi, iklimlendirme sistemi, verilerin
bulundugu fiziki ortamlarin (arsiv, muhasebe, hasta dosyalari vb) anahtarlarinin yalnizca yetkili kilinan kiside
bulunmasi vb.) ve yazihmsal (glvenlik duvarlari, atak dnleme sistemleri, anti virlis yazilimlari, log kayit takip
sistemi, ag erisim kontrold, zararl yazilimlari engelleyen sistemler vb.) 6nlemler alinmaktadir.

Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini énlemeye yonelik riskler belirlenmekte, bu risklere uygun teknik
tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik teknik kontroller yapilmakta ve dizenli olarak
bilgi islem destegi alinmaktadir.

Kurum icerisinde erisim prosedirleri olusturularak kisisel verilere erisim ile ilgili raporlama ve analiz
cahismalari yapilmaktadir.

Kisisel verilerin bulundugu saklama alanlarina erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erisimler veya erisim
denemeleri kontrol altinda tutulmaktadir.

Kurum, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi icin gerekli
tedbirleri almaktadir.

Guvenlik agiklari takip edilerek uygun giivenlik yamalari yiiklenmekte ve bilgi sistemleri giincel halde
tutulmaktadir.

Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda glicll parolalar kullaniimaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler icin gerekli aydinlatmalar yapilmis, kanunen gerekli goriilen hallerde acik rizalar
alinmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri isleme siireclerinde yer alan calisanlara yonelik 6zel nitelikli kisisel veri giivenligi
konusunda egitimler verilmis, gizlilik s6zlesmeleri yapilmis, verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin
yetkileri tanimlanmustir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel ortamlarin yeterli giivenlik
onlemleri alinmakta, fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz giris cikislar engellenmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-posta adresiyle
veya KEP hesabi kullanilarak aktarilmaktadir. Tasinabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktariimasi
gerekiyorsa kriptografik yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkh ortamda tutulmaktadir.
Farkh fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktarma gergeklestiriliyorsa, sunucular arasinda VPN kurularak
veya FTP yontemiyle veri aktarimi gerceklestirilmektedir. Kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin
¢alinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan gérilmesi gibi risklere karsi gerekli dnlemler alinmakta
ve evrak “gizli” formatta gonderilmektedir.



5.2 idari Tedbirler
Kurum tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida sayillmistir:

e Calisanlarin niteliginin gelistirilmesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmenin dnlenmesi,
kisisel verilerin hukuka aykiri olarak erisilmesinin 6nlenmesi, kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasina
yonelik Kurum igi egitimler verilmektedir.

e Kurum tarafindan yiritilen faaliyetlere iliskin ¢alisanlara ve hizmet alimi yapilan tedarikgi vb. 6zel ve tiizel
kisilere gizlilik s6zlesmeleri imzalatiimaktadir.

e Glvenlik politika ve prosedirlerine uymayan calisanlar hakkinda yasal islem uygulanir.
e KVKK Kurum i¢ Yénerge hazirlanmistir.

o KVKK Cerez PolitikasI hazirlanmistir.

e KVKK Basvuru Formu hazirlanmistir.

e Kisisel veri islemeye baslamadan 6nce Kurum tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma ylkimlilGgi yerine
getirilmektedir, kanunun gerekli gordigi hallerde ilgili kisilerin rizalari alinmaktadir.

e Aydinlatma ve Riza Formlari hazirlanmistir.

e Muayenehane ici/Fiziki mekan KVK bilgilendirmeleri mevcuttur.

e Personel S6zlesmeleri KVK’na uyumludur.

e Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

e Kurum ici periyodik ve rastgele denetimler yapiimaktadir.

e (Calisanlara yonelik bilgi guivenligi egitimleri verilmektedir.

e Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi glivenligi saglanmaktadir.

e Kisisel veriler mimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

e Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yénelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve uygulanmaktadir.

e Pandemi surecinin gerektirdigi KVKK dnlemleri alinmis olup, hastalarimiza ve personelimize gerekli
aydinlatma ve bilgilendirmeler yapilmaktadir.

6.KiSISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

ilgili mevzuatta dngoriilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin sonunda kisisel veriler,
Kurum tarafindan re’sen veya ilgili kisinin basvurusu lzerine yine ilgili mevzuat hikiimlerine uygun olarak asagida
belirtilen tekniklerle imha edilir.

6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel veriler Tablo-3te verilen yontemlerle silinir.



Tablo 3: Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit Ortami

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel
Veriler

6.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Aciklama

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenler,
veritabani yoneticisi harig diger calisanlar (ilgili
kullanicilar) igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenler icin evrak
arsivinden sorumlu birim yoneticisi harig diger
cahsanlar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, lizeri
okunamayacak sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek
karartma islemi de uygulanir.

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler, sistem yoneticisi tarafindan sifrelenerek ve
erisim yetkisi sadece sistem yoneticisine verilerek
sifreleme anahtarlariyla glvenli ortamlarda saklanir.

Kisisel veriler, Kurum tarafindan Tablo-4’te verilen yontemlerle yok edilir.

Tablo 4: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel
Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenler geri
dondirilemeyecek sekilde yok edilir.

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren slire sona
erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya toz haline
getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi
uygulanir. Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan
gecirilerek yliksek degerde manyetik alana maruz
birakilmasi suretiyle tGzerindeki veriler okunamaz
hale getirilir.



6.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi icin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya tg¢lncu kisiler tarafindan geri
dondirulmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun
tekniklerin kullaniimasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi
gerekir.

7.SAKLAMA VE iMHA SURELERI
Kurum tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

e Siireglere baglh olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili kisisel veri bazinda
saklama sireleri Kisisel Veri isleme Envanterinde;

e Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayitta;
e Siireg bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda yer alir.

S6z konusu saklama siireleri lizerinde, gerekmesi halinde Kurum Yoneticisi tarafindan giincellemeler yapilir.
Saklama siireleri sona eren kisisel veriler icin re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi Veri Glvenligi
Sorumlusu tarafindan yerine getirilir.

Tablo 5: Siire¢ bazinda saklama ve imha siireleri tablosu

Soézlesmelerin Hazirlanmasi ve ifa Faaliyeti Sézlesmenin sona ermesini takiben 10 yil Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siresinde

Kurumsal iletisim Faaliyetlerinin Yuritiilmesi Faaliyetin sona ermesini takiben 10 yil Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siresinde



SUREC

Hasta kayit ve tani ve
tedavi siireglerinin
yuratilmesi

Kurum tedavi slrecleri
disindaki hizmetlerin
(iletisim vb)
faaliyetlerinin
icrasiS6zlesmelerin
hazirlanmasi

Muhasebe Sirecleri

insan Kaynaklari
Sureglerinin
Yiritilmesiisten ayrilan
personele ait kidem
tazminati, ihbar
tazminati ddemeleri,
belgeler, bordro bilgileri

Kamera Kayitlari

8.PERiIYODIK iMHA SURESI

Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince Kurum, periyodik imha siresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna gore, Kurumda

SAKLAMA SURESI

Siirecin tamamlanmasindan itibaren
20yl

Slrecin tamamlanmasindan itibaren
10 yilSirecin tamamlanmasindan
itibaren 10 yil

Siirecin tamamlanmasindan itibaren
10 yil

Siurecin tamamlanmasindan itibaren
10 yilis akdinin sona erme tarihinden
itibaren 5 yil

Kaydin tamamlanmasini takiben 1 ay

her yil Haziran ve Aralik aylarinda periyodik imha islemi gergeklestirilir.

iMHA SURESI

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik imha
sliresinde

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik imha
suresindeSaklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha sliresinde

Saklama siliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik imha
sliresinde

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik imha
siresindeSaklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha sliresinde

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik imha
sliresinde



9.0ZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENMESI

9.1 Veri Sahibi agisindan korunmasinin gesitli agilardan daha kritik dnem teskil ettigine inanilan Ozel Nitelikli Kisisel
Veriler'in islenmesinde, 6zel hassasiyet gdsterilmektedir.

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler, Kanun’a uygun bir sekilde, Kurul’ca belirlenecek yeterli 6nlemlerin alinmasi kaydiyla,
asagidaki sartlarin varhgi halinde islenmektedir:

e Veri Sahibi’nin acik rizasi var ise veya

e Veri Sahibi’nin agik rizasi yok ise; Veri Sahibi’nin sagligi ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler,
kanunlarda 6ngérilen hallerde, Veri Sahibi’nin sagligina ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kisisel verileri
ise ancak kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin
yuriatulmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama ylukimlulGgi
altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan islenmektedir.

OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN ONLEMLER

Kanun’un 6. Maddesinde yer alan, Ozel Nitelikli Kisisel Veriler’in islenmesinde, Kurul’'un 31.01.2018 Tarihli ve
2018/10 Numarali karari uyarinca, veri sorumlusu sifatiyla, asagida belirtilen 6nlemleri alinmaktadir:

Ozel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik sistemli, kurallari net bir sekilde belli, yonetilebilir ve siirdirilebilir
isbu Politika belirlenmistir. Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi siireclerinde yer alan galisanlara yonelik,

o Gizlilik s6zlesmelerinin yapilmaktadir,

e Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlari ve siireleri net olarak tanimlanmaktadir,
e Periyodik olarak yetki kontrolleri gerceklestirilmektedir.

e Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve uygulanmaktadir.

o Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri derhal kaldirilmaktadir. Bu
kapsamda, Veri Sorumlusu tarafindan kendisine tahsis edilen envanteri iade almaktadir.

e Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi ortamlar, fiziksel ortam ise;

e * Ozel Nitelikli Kisisel Veriler’in bulundugu ortamin niteligine gore yeterli giivenlik 6nlemleri (elektrik
kagagi, yangin, su baskini, hirsizlik vb. durumlara karsi) alinmaktadir,

e * Buortamlarin fiziksel glivenliginin saglanarak yetkisiz erisim engellenmektedir.
10.0ZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI

Hukuka uygun olarak elde etmis olunan Ozel Nitelikli Kisisel Verileri, veri isleme amaclari dogrultusunda, Veri
Sahibinin Ozel Nitelikli Kisisel Verilerini Giclincii kisilere aktarilmamaktadir.

11.POLITIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, i1slak imzal (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak tzere iki farkli ortamda yayimlanir, internet sayfasinda
kamuya aciklanir. Basili kagit ntishasi da veri yoneticisi tarafindan dosyasinda saklanir.

12.POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERiYODU
Politika, ihtiya¢ duyuldukca gozden gegirilir ve gerekli olan bolimler glincellenir.
13.POLITIKANIN YORURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, asagida yazili bulunan tarihte yirirlige girmis kabul edilir. Yarirlikten kaldirilmasina karar verilmesi
halinde, Politika’nin islak imzali eski nlshalari veri yoneticisi tarafindan verilecek karar ile iptal edilerek (iptal kasesi
vurularak veya iptal yazilarak) imzalanir ve en az 5 yil siire ile veri yoneticisi tarafindan saklanir.

Gincelleme Tarihi : 31.12.2021



